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CP Cao su Ba Ria,
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phan Cao su Ba Ria vé viéc phé duyét Phwong dn Quadn Iy rimg bén vitng;

Xét dé nghi tai To trinh ngay 30/11/2020 cia T 3 thuee hién Phdt trién bén viing
vé chimg chi quan Iy rimg bén viing, chimng chi chubi hanh trinh san phdm va Quan
hé tham vén cong dong Cong ty ¢6 phan Cao su Ba Ria.

QUYET PINH:
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Diéu 3. Cac o6ng (b2) trong Ban Téng Gidm déc; Ban chi dao Phat trién bén
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1. Téng quan vé hé théng Chudi hanh trinh sin phim

T thye hién phat trién bén vitng Cong ty C6 Phian Cao Su Ba Ria bién soan )
tay Chudi hanh trinh san phim CoC dua trén tiéu chufn vé chudi hanh trinh sin phim
PEFC ST 2002:2020 dé dép trng céc yéu cdu.

Céc Té CoC Vin phong cong ty, Xi nghiép ché bién va cac don vi c6 lién quan
chiu trach nhi'ém thuce hién va gidm sét viéc nhan dang nguyén liéu trong subt qué trinh tiép
nhn, sin xuat, vén chuyén/ban sao cho tit c& cic yéu ciu PEFC 4p dung dugc dap Ung
dung theo SO tay nay.

2. Gidi thiéu

2.1.  Gid¢i thiéu Cong ty

Tén Tiéng Viét: CONG TY CO PHAN CAO SU BA RIA

Tén Tiéng Anh: BARIA RUBBER JOINT STOCK COMPANY

Tén giao dich Quéc Té: BARIA RUBBER JOINT STOCK COMPANY -BARUCO

Tén viét tit: S tay hé théng PEFC — CoC dugc ky hiéu: PEFC-CSBR.

Tru so: Quéc 16 56, x4 Binh Ba, huyén Chéau DPtec, tinh Ba Ria - Viing Tau

Dién thoai: 0254.3881964; Website: www.baruco.com.vn

Email: vanphong@baruco.com.vn; Ma sé thué: 3500103432

Xi nghiép ché bién Cao su Xa Bang:

Dia chi: xd Quang Thanh, huyén Chéau Ptec, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Giam dbc: Nguyén Vian Hoang

Pién thoai: 0254.388549 1; Email: xncb@baruco.com.vn

Céng ty C6 Phin Cao Su Ba Ria san xuit céc loai sin pham: cao su thién nhién so
ché dang khéi, véi cac chiing loai SVR CV 60, SVR CV 50, SVR 3L, SVR 5, SVR 10.

2.2. PHAM VI CUA HE THONG PEFC - CoC

Cong ty cb Phin cao Su Ba Ria 4p dung hé théng CoC da dia diém bao gém:

- Tru s& chinh: Vin Phong Céng ty C6 Phin Cao Su Ba Ria bao gbm céc phong
ban: Ban Chi dao phat trién bén vimg, Phong thuc hién chimg chi rimg bén vimg & quan hé
tham vAn cong dong, phong T chirc - Hanh chinh, phong Tai chinh - Ké toan, phong Ké

- hoach — X4y dung co.ban, phong K¥ thuét, phong Quan ly chét luong, phong Thanh tra -
Béo vé. ‘

- Xi nghiép ché bién cao su Xa Bang

Heé théng Chudi hanh trinh san phim theo céc tiéu chudn: PEFC ST 2002, dugc ép
dung tai Céng ty C6 Phin Cao Su Ba Ria cho hoat dong quan ly ngudn nguyén liéu diu
vdo tir 2 nong trudng (Xa Bang va Cu Bj) c¢6 ching nhdn VFCS/PEFC-FM va Nong truong
Binh Ba chua c6 chitng nhan VFCS/PEFC-FM truc thudc sur quan 1y ciia Céng ty Cb phin
Cao su Ba Ria @& san xuét, ché bién, van chuyén, thuong mai mu thanh phém.

2.3. PINH NGHIA VA CAC CHU VIET TAT

* Dinh nghia:

- Nguyén liéu VFCS/PEFC: mu dugc chli'ng nhén theo tiéu chuin VFCS/PEFC.
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- Nguén c6 kiém soat VFCS/PEFC (VFCS/PEFC Controlled Sources): Ngudn
nguyén liéu c6 kiém soét theo tiéu chuén PEFC va khoéng vi pham chinh sach nguyén liéu
cia Cong ty C6 Phan Cao Su Ba Ria.

- Nguyén liéu trung tinh: céc thanh phan khong phai mu cao su dugc pha tron dé lam
cac san phdm mu thanh pham.

- Hé théng PEFC - CoC: Hé théng chudi hanh trinh sin phim theo c4c tiéu chun

PEFC. ’

- Cac chir viét tit:

* CoC: Chain of Custody; FM: Forest Management

* VFCS/PEFC - ST: PEFC/VFCS Standard.

» PEFC - CS: PEFC Controlled Sources.

* ATLD: An toan lao d4ng; PCCC: Phong chéy chita chay.

= T} Céng ty C6 Phan Cao Su Ba Ria, goi tit 1a: T6 CoC Céng ty (central office).

* T4 Xi nghiép ché bién Cao su Xa Bang, goi tit 1a: TS CoC Xi nghiép (site).

» T6 néng trudng, goi tt 1a: T CoC ndng truong.

Céc dinh nghia, thuit ngit khac trong Sb tay c6 thé tham khao thém trong ti€u
chuan PEFC - ST 2002.

2.4. PHAN PHOI |

S6 tay hé théng PEFC - CoC dugc phan phdi dén cac don vi lién quan dén hoat dong
kiém soat hé théng PEFC - CoC theo co chu té chirc hé théng PEFC- CoC ciia Cong ty cb
phan Cao su Ba Ria. Céc by phén dugc phén phoi tai liéu dugc liét ké trong danh sidch
phén phdi cua tai liéu nay.

3. Hé théng t6 chirc

3.1 So @b céu tric t§ chirc theo CoC: ~
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CONG TY-CO PHAN CAO SU BA RIA

BAN CHI PAO PHAT TRIEN
BEN VUNG
Té thwe hién PTBV Céng ty
PHONG
TO CHU'C - HANH CHINH : T3 CoC Céng ty
__PHONG
TALCH NE - K1 TOSR i X{ NGHIEP CHE BIENCAOSU |
- | XA BANG :
PHONG : - = !
KE HOACH - XDCB : Fg Lol Xinghitp !
: :
: :
PHONG KY THUAT TR L A -
PHONG E 3 NONG TRUONG :
QUAN LY CHAT LUQNG ! :
I
I
: T CoC Néng trudng E—
- ~ - I
VAN PHONG DAI DIEN ! 5
e o o o . o o s s g o
. PHONG
THANH TRA BAO VE

3.2. Chirc ning nhiém vu :
B0 phén chiu trdch nhiém chung vé viéc tudn thu tt ca cac yéu cdu PEFC hién hanh
14 T4 thyc hién chimg chi rimg bén vitng va Quan hé tham vén cong ddng cong ty Cb phin
Cao su Ba Ria, goi tit 1a Té CoC Céng ty (Quyét dinh 1004-QD-CSBR ngay 03/7/2020.)
* Nhiém vu va trdch nhiém

T thwe hién chitng chi rirng bén vitng & quan hé tham vin cng ddng Céong ty
Cb Phin Cao su Ba Ria (goi tét 1a t§ CoC Céng ty)

- Nop don cho t& chirc ching nhén, dé cép rd pham vi chiing nhén va danh sich céc
dia di€ém tham gia. _

- Pam bao méi lién hé bing hop ddng véi t chirc chimg nhén.

- Thong bao cho té chire ching nhén khi cé yéu cau vé viéc mé rong hoic thu hep
pham vi chimg nhén, bao gom danh séch cép nhét c4c dia diém.

- Pua ra cam két thiét l4p va duy tri hé thdng chudi hanh trinh san phdm tuin theo
y€u cau tiéu chuan.

- Cung cdp cho T CoC xi nghiép thong tin va huéng din cin thiét cho viéc thuc
hién va duy tri hiéu qua chudi hanh trinh san phim.
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- Cung cip ban photo tiéu chuan va tit ca hudng din lién quan dén viéc thuc hién
yéu cdu tiéu chuén.

- Huéng dan cac Quy dinh vé sir dung logo PEFC.

- Ban hanh céc quy trinh quan Iy cta van phong trung tim véi cac dia diém.

- Thong tin vé quyén cia tb chirc chimg nhén trong viéc tiép can tai liéu, hoat dong
vén hanh cta tit ca cac dia diém trong hoat dong danh gid — giam sét thudng nién va céc
quy dinh bao mat thong tin trong hop ddng dich vu chimg nhan.

- Cung cép két qua danh gia noi bo, danh gid gidm sat thudng nién cua td chirc ching
nhan, cdc bién phap khéc phuc, cic bién phép phong ngira rii ro dugc dp dung tai mbi dia
diém.

- Cung cép gidy chimg nhan (ban photo) va thong tin lién quan dén pham vi chimg
nhan cho tét ci c4c dia diém.

- Cung cép ban théa thuén gitta vin phong trung tim vdi cac dia diém bao gdm céc
cam két thuc hién va duy tri hé théng chudi hanh trinh san phim.

- Thiét 1ap céc quy trinh cho viéc quan Iy cua td chirc ¢6 nhiéu dia diém.

- Tién hanh lwu trit hd so ciia vin phong trung tim va céc dia diém theo yéu clu tidu
chuén.

- Thue hién chwong trinh dénh gid noi bo.

Té thue hién ching chi ru’ng bén vu'ng & quan hé tham vin cng dong Xi
Nghiép ché bién cao su Xa Bang (goi it 1 t6 CoC Xi nghiép)

Té thwc hién chirng chi rirng bén vi'ng & quan hé tham véin cdng dong cic néng
trwomg (Goi tit 1a t6 CoC.Néng trudng)

Ciac phong ban lién quan theo chitc ndng va nhiém vu da phan céng.

3.3. Dao tao .

- T6 CoC Cbng ty, Td CoC Xi nghiép va cac té CoC Néng trudong 14p ké hoach dio
tao giri vé Phong T4 chirc - Hanh chinh @ téng hop va trinh Ban Chi dao phat trién bén
virng & Tham véin cfng ddng phé duyét khi c6 nhu ciu, déng thdi phdi hop véi dao tao
bén ngoai td chire viée thue hién ké hoach dio tao khi cin thiét.

- Viée dao tao lién quan dén tiéu chudn PEFC c6 lién quan dén tit ca nhén vién lam
viéc toan thoi gian trong Cong ty C Phan Cao su Ba Ria, Xi nghiép ché bién Cao su Xa
Bang va cc nong truong. Do tao bao gdm toan bd hé théng CoC duge cung cp cho tt ca
nhan vién dya theo Sé tay nay.

- Nhén vién méi trong céc td CoC s& duge cédp nhat vao trong danh séch cac td thuc
hién va c6 quyét dinh bd nhiém trude khi ho bit diu tham gia. Cac T CoC c6 nhén vién
md&i vao trong t CoC ciia minh phai 14p danh sach dé thuc hién quy trinh do tao nay.

- Pao tao ban dau duoc tién hanh trude khi danh gid ban dau, va dao tao lai nhan
thirc khi c6 su thay dbi ciia yéu céu tiéu chuén. Hd so va danh sach nhimg ngudi tham gia
dao tao dugc tong hop va hwu giit tai Phong Té chirc - Hanh chinh.

(Tham khao thi tuc Pao tao trong S6 tay ISO 9001 (QP 05).)
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4. Nhirng yéu ciu ciid hé théng quén ly
4.1. Nhirng yéu ciu chung ‘

4.1.1. Tb CoC Céng ty phdi hop véi td CoC Xi nghiép xay dung hé théng quan 1y,
duy tri va dam bao thurc hién dang chudi hanh trinh san phdm PEFC. Hé théng nay phi hop
voi loe_}i hinh, quy mo va khéi lugng cong viéc thuc hién, bao gbm ca hoat dong thué ngoai
va nhiéu dia diém.

4.1.2. T CoC Coéng ty phéi hop véi t8 CoC Xi nghiép xac dinh pham vi cia chudi
hanh trinh san phdm PEFC béng viéc x4c dinh nhém san phim theo PEFC.

4.1.3. T CoC Cbng ty va td CoC Xi nghiép chi thuc hién cac khai bao PEFC va cic
tuyén b lién quan theo ding quy dinh cia tiéu chuin PEFC.

4.2 Thu tuc vian ban

4.2.1. T4 CoC Cong ty, cu thé 1a Phong Quan Ly Chét Lugng da x4y dyung thanh vin
ban c4c thii tuc/quy trinh ctia chudi CoC bao gdm:

a) Trach nhiém va quyén han lién quan dén chudi hanh trinh PEFC.

b) Ban mé ta dudng di ciia nguyén liéu tho trong qué trinh san xuit/kinh doanh, bao
g0m ca xac dinh cdc nhém san pham.

¢) Nhitng quy trinh thue hién chudi CoC bao gbém:

i. Nhan dang mu nguyén liéu d4u vao

ii. Phuong phap phén tach vit 1y nguyén liéu c6 ching nhan, ngudn dugc kiém soat
PEFC va nguyén liéu khéc.

iii. X4c dinh nhém san phim, tinh to4n khdi luong nguyén liéu chig nhan, quén ly
tai khoan tin dung, hé sb chuyén dbi (khi 4p dung phuong phép phan trim hoic tin dung).

iv. Bé.n/vép chuyén cic san phim, khai bdo san phim va hoat dong din nhan
trén/ngoai san pham.

v. Liru trir hé so.

vi. Panh gia ndi bo va kiém soét su khéng phi hop.

vii. Hé théng thdm dinh DDS.

viii. Quy trinh giai quyét khiéu nai.

ix. Hoat dong gia céng ngoai (théu phu).

(Tham khao Th tuc kiém soat tai liéu S4 tay ISO 9001 QP 01).)

4.3. Trach nhiém va quyén han

4.3.1. Trach nhiém chung

4.3.1.1. Ban chi dao phat trién bén vimg Céng ty C6 Phan Cao su Ba Ria x4c dinh va
1ap thanh vin ban cam két ctia cong ty trong viéc thuc hién va duy tri cic yéu cau tiéu
chuén. Vian ban cam két dugc phd bién dén toan thé nhan vién, nha cung cip, khach hang va
céc bén quan tam.

4.3.1.2. Ban chi dao phat trién bén virng Cong ty Cé Phin Cao Su Ba Ria chi dinh
mot thanh vién trong ban, ngoai cdc cdng viéc khéc phai c¢6 trach nhiém va quyén han
chung d6i vé&i viéc dam bao thuc hién chudi hanh trinh san phém PEFC.

6 S tay hudng din thyc hién chudi hanh trinh san phédm theo PEFC



4.3.2. Trach nhiém va guyén han

Ban chi dao phat trién bén vimg Cong ty C4 Phin Cao Su Ba Ria x4c dinh céc nhan
sy phu trach thuc hién va duy tri chubi hanh trinh san phidm PEFC va ban hanh vin ban quy
dinh tradch nhiém va quyén han d€ thyc hién cac quy trinh 4.2.1 ¢) i - viii.

4.4. Luru trir ho so

4.4.1. T6 CoC Cong ty va tb CoC Xi nghiép thiét lap va duy tri céc hd so lién quan
nhom san pham PEFC bao gom:

a) Ho so nha cung cép nguyén liéu v6i khai bao PEFC va bing chimg v& tinh trang
chung nhan PEFC.

b) Hé so nguyén lidu du vao, bao gbm céc khai bao v loai nguyén liéu va hd so vén
chuyén lién quan.

c) Ho so tinh toan phin trim ching nhén, quy dbi phan trim t&i san phim déu ra va
quan ly tai khoan tin dung.

d) Hd so ban/van ghuyén céc san phdm bao gdm khai bao v& loai nguyén liéu va hd
so vén chuyén san pham dau ra.

e) Ho so hé théng thim dinh, bao gbm hd so danh gi4 rai ro va quan ly céc ngudn cb
“rui ro dang ké”

g) Ho so danh gia ndi bd, xem xét dinh ky chudi hanh trinh san phim, su khong tuén
thu va céc bién phép khac phuc.

h) Hd so khiéu nai va giai quyét khiéu nai.

4.4.2. Cong ty Cb Phén Cao Su Ba Ria luu hd so trong 05 ndm hodc dai hon.

(Tham khao Thu tuc kiém soat hd so S tay ISO 9001(QP 02).)

4.5. Quén Iy ngudn lre -

4.5.1. Nhéan su X

Ban chi dao pht trién bén vitng cong ty dam bao va chimg to tat ca cic nhan sy lién
quan dén viéc thuc hién va duy tri chudi hanh trinh san phdm 6 nang luc thong qua hoat
dong dao tao, huin luyén k¥ ning va kinh nghiém thich hop.

4.5.2. Phuong tién k¥ thuét

Ban chi dao phit trién bén vitng cong ty dam bao viéc cung cip va duy tri co s& ha
tAng va phuong tién ky thuét can thiét cho viéc thuc hién va duy tri chudi hanh trinh san
phim. :

4.6. Kiém tra va kiém soat

4.6.1. Cong ty thuc hién danh gid noi bo it nhit 1 nam 1 14n trude mdi ky dénh gia
gidm sat, viéc dénh gi4 ciing bao gbm hoat dong thué ngoai (néu co) va thiét 14p céc bién
phép khic phuc phong ngira (néu cb).

4.6.2. Ban chi dao phat trién bén vimg (t6 thuc hién PTBV) xem xét béo céo dénh gia
ndi bd it nhat 01 nam 01 lan d6i véi hé thong CoC.

(Tham khao Thu tuc Pénh gid ndi b (CP 16).)

4.7. Khiéu nai
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4.7.1. Cong ty Cé Phan Cao Su Ba Ria thiét 1ap Quy trinh giai quyét khiéu nai tir nha
cung cap, khach hang, va céc bén lién quan dén chudi hanh trinh san pham PEFC.

4.7.2. Khi nhén dugc khiéu nai, cong ty phai:

a) Thong bao ¢4 nhan duoc khiéu nai

b) Thu thép va kiém tra tt ca cc théng tin can thiét dé danh gia, x4c nhén khiéu nai
va ra quyét dinh khiéu nai. _

¢) Théng bao chinh thirc vé quyét dinh va céch giai quyét khiéu nai téi ngudi khiéu
nai,

d) BPam bao nhimg biéri phap khic phuc va phong ngira thich hop duogc thuc hién.

(Tham khdo Quy trinh gidi quyét khiéu nai CP 20 va Quy dinh sé 609/0yD-
CSBR/01-CoC ngay 01/12/2020)

4.8. Sy khéong phiu hgp va hanh dong khic phuc.

4.8.1. Khi thuc hién hoat dc‘)ng déanh gid ndi by ho#ic danh gia tir bén ngoai phat hién
sy khéng phi hop véi cdc yéu cdu tiéu chudn, t& CoC cong ty phéi hop véi td CoC Xi
nghiép sé&:

a) Hanh dong v6i su khong phit hop, 4p dung

i. Dua ra céc hoat dong kiém soét va khic phuc.

ii. Giai quyét hau qua.

b) Panh gi su cin thiét dé loai bo cac nguyén nhén gy ra sy khong phu hogp, tranh
su tai dién hoic xay ra noi khéac, bang cach:

i. Xem xét su khong phu hop

ii. Xac dinh nguyén nhan su khong phi hop.

iii. X4c dinh xem c6 sy khong phu hop tuong tir ton tai hay c6 kha ning xay ra
khong. .

a) Thuc hién c4c hanh dong khic phuc cén thiét

b) Xem x€t hiéu qua cua céc hanh dong khéc phuc dugc thuc hién

c) Thay déi hé théng quén 1y, néu cin thiét.

4.8.2. T6 CoC cong ty phdi hop véi t& CoC Xi nghiép dam bao cac hanh dong khic
phuc phu hop véi tdc dong cta sy khong phi hop gip phai.

14.8.3. TS CoC cdng ty va td CoC Xi nghiép luu giit hd so lién quan 1am bing chimg

\(

a) Ban chit sy khong pha hop va céc hanh ddng khéc phuc duge thuc hién

b) Két qua cua c4c hanh dong khic phuc.

(Tham khdo Quy trinh Sy khéng phi hop va hanh dong khdc phuc (CP 22) va Quy
dinh s6 610/QyD-CSBR/02-CoC ngay 01/12/2020)

4.9. Hoat dong thué ngoai/thiu phu

Cong ty C6 Phan Cao su Ba Ria khéng thuc hién hoat dong thué ngoal/thau phu lién
quan &n chudi hanh trinh san phim PEFC.

4.10. Yéu cau ve xa hoi, sitc khée va an toan lao dong
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4.10.1. Cong ty C6 Phan Cao Su B Ria cam két tudn thii céc yéu cdu vé x4 hoi, strc
khoe nghé nghiép va an toan lao ddng dugc quy dinh theo tiéu chuén nay.

4.10.2. Cong ty C6 Phan Cao Su Ba Ria ¢6 van ban dé ching minh:

a) Nguodi lao dong khong bi ngén can tham gia cac hoat dong cong doan, lya chon
ngudi dai dién va thuong thao véi chi lao dong,

b) Khéng bi cudng birc lao dong,

c¢) Khong sur fiung ngudi dudi ¢ tudi lao dong theo quy dinh (15 tudi) hoac 16n hon
nhung dang & d6 tudi di hoc phd théng. ‘

d) Ngudi lao dong c6 co hoi lam viée nhu nhau va duge dbi xir cong bing,

e) Diéu kién lam viéc khong giy nguy hiém téi strc khoe va an toan cia ngudi lao

dong.

5. X4c Pinh Diu Vao Va Khai Bido Piu Ra

5.1. Nhin dang dau vio nguyén liéu

5.1.1. Té6 CoC Xi nghiép thu thap va hru hd so cic néng trudng cung cip mi nguyén
liéu dau vao dung san xuat nhom san pham theo chudi hanh trinh san pham véi céc thong
tin sau:

~ a) Thong tin cdc ndng trudng

b) Thoéng tin mu nguyén liéu

¢) Sé lugng/khéi Iugng mi nguyén liéu dau vao

d) Thong tin giao nh4n hang ngay bao gdm ngay giao nhan, thoi diém giao nhan.

Chimg tir ¢4u vao véi khai bdo VECS/PEFC cin thém thong tin, bao gdm:

a) Tén ndng truong chimg nhan VFCS/PEFC.

b) Khai bao VFCS/PEFC 4p dung cu thé cho mdi san phdm dugc khai béo.

¢) M sb ching nhén va tinh trang chimg nhin VFCS/PEEC. *

5.1.2. Thong tin vé cdp d¢ nha cung cip.

5.1.2. 1. Cong ty C6 Phin Cao Su Ba Ria xac minh thong tin trén trang web PEFC khi
c6 khai bao dau vao PEFC.

5.1.2.2. Céng ty Cb Phin Cao Su Ba Ria phan loai danh muc nguyén liéu dugc mua
cho mdi l4n giao hang lam dAu vio cho nhém san phim PEFC. |

5.2. Khai bio ddura

5.2.1. T6 CoC cong ty, phong Ké Hoach XDCB phéi hop véi td CoC Xi nghiép lam
khai bdo PEFC cho khéch hang va cung cap mdt bd ho so lién quan dén viéc giao nhén cua
tat ca cac san pham dugc ban/van chuyén nhom PEFC, bao gdm:

a) Thong tin khach hang.

b) Thong tin nha cung Ung.

¢) Thong tin ma thanh phim.

d) S6 lugng/khéi lrgng mu thanh phim.

e) Ngay giao hang/thoi diém giao hang/ky ké toan.

f) Khai bao PEFC 4p dung cu thé cho timg san phim duoc yéu ciu trong tai liéu nay.

(Phuong phap khai bao; bdo cdo tdn kho thanh phdm PEFC)
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g) Sb gidy ching nhéan PEFC.

5.2.2. Phong K& Hoach XDCB phéi hop cing phong TCKT, Xi nghiép ché bién va
phong Quan ly chét hrong tip hop tai liéu ddy da khai bao PEFC san phim dau ra (bao
g(f.*)m: phong TCKT cung cép héa don, XNCB cung cép phiéu giao hang, phong QLCL cung
cép test)

5.3. Sir dung nhan

5.3.1. Cong ty Cé Phan Cao Su Ba Ria nhén thirc 5 viée sir dung nhin PEFC, bao
gbm logo va nhian PEFC phai tuan tha tiéu chudn PEFC ST 2001, PEFC Trademarks Rules
— Requirements.

5.2.2. Céng ty C6 Phan Cao Su Ba Ria dam bao viéc st dung nhin PEFC theo tiéu
chuén PEFC ST 2001, PEFC Trademarks Rules — Requirements sau khi dugc su cho phép
tir Hoi Dong PEFC hoic co quan dugc Gy quyén cia PEFC.

5.4. Vit liéu t4i ché

Coéng ty C6 Phin Cao Su Ba Ria khong st dung vit liéu tai ché trong hoat déng san
xuat, kinh doanh, bédn hang ctia minh.

6. Phwong phap Chudi Hanh Trinh Sin Phim

6.1. Téng quat

6.1.1. Td CoC Xi nghiép st dung 03 phl}cmg phép dé thuc hién chubi hanh trinh san
phdm d& ché bién céc san phdm mu: Téach biét vat Iy, phuong phép ty 1& phén trim va
phuong phép tin dung.

6.1.2. T6 CoC Xi nghiép phdi hop véi td CoC cong ty & lya chon phuong phap
chudi hanh trinh s&n pham thich hop do6i véi cdc nhém san phdm PEFC cu thé.

6.1.3. TS CoC cong ty phdi hop véi td CoC Xi nghiép thiét 14p cho cac nhém san
phidm PEFC tmg vé6i nguyén liéu ddu vao twong duong, cling don vi do luong hodc don vi
dugc chuyén dbi thanh don vi duy nhét. >

6.1.4. Cong ty Cb Phin Cao Su Ba Ria chi duoc sir dung nguyén liéu duoc chimg
nhan PEFC va ngudn duge kiém soat PEFC lam d4u vio cho cic nhém san phdm PEFC.

Quy trinh sin xuit:

Quy trinh san xuét mu tinh

Quy trinh san xuét mu tap

(Tham khdo Quy trinh san xudt S6 tay ISO 9001 ciia Cong ty( OP 03).)

Quy dinh hé sé chuyén dbi: Do dac thu ciia nganh san xuét va ch_é bién mu cao su,
quy dinh: -

+ Hé sb chuyén di Iy thuyét: C6 y nghia trong quan Iy san xuit nhu: st dung héa
chét trong san xuét, du tru ké hoach san xuét, bd tri ca san xuét, kiém soat qué trinh vén
chuyén, nhap nguyén liéu dau vao, ...

+ Hé sb chuyén ddi thuc té: Ding dé nghiém thu xé4c dinh khéi lrong thanh phim
dAu ra, nhap kho thanh phdm va tbng hop béo céo sb liéu.

6.2. Phwong phap phan tach vatly

6.2.1. Ty diéu kién, t& CoC Xi nghiép 4p dung phuong phép phan tach vét Iy dé sin
xuat cdc san phdm mu 100% PEFC, viéc 4p dung phuong phép ndy phai dam bao ring
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nguyén liéu khac nhau va/hodc chitng nhan khac nhau dugc gifr riéng biét ¢é c6 thé nhan
dang rd rang & tit ca cic giai doan ciia qué trinh san xuét hodc thwong mai.

6.2.2. Phong K& Hoach XDCB, tb CoC cong ty khi 1am hd so khai bao s& dung khai
bao dau vao thip nhét 1am khai bao dau ra khi nguyén liéu c6 ching nhan khéac nhau duoc
str dung lam dAu vao trong ciing m6t nhém san phim PEFC.

6.2.2.1. Phong Ké Hoach XDCB, té CoC cong ty s& khai bao dau ra 1a ngudn dugc
kiém so4t PEFC khi d4u vao nguyén liéu bao gdm dugc chimg nhin PEFC va ngudn dugc
kiém so4t PEFC trong cing mdt nhém san phim PEFC.

6.3. Phwong phap phin trim

6.3.1. Tuy diéu kién, t6 CoC Xi nghiép sir dung phuong phép phin trim d tinh toan
khéi lugng duge chimg nhén trong cdc nhém san phdm PEFC khi nguyén liéu ddu vao bao
gdm: nguyén liéu dugc chimg nhan PEFC va ngudn dugc kiém soat PEFC

6.3.2. Phong Ké Hoach XDCB ph01 hop véi té CoC Xi nghiép tinh toan kh01 lugng
nguyén liéu duge chimg nhén dira theo hd so ché bién hang ngay.

6.3.2.1. Phong Ké Hoach XDCB phéi hop véi té CoC Xi nghiép thyuc hién viéc tinh
toén phan trim chimg nhan cho cic nhém san phdm tai Nha méy va theo ky khai bao véi
cong thirc

Ce(

Trong do:
e  Cc: phin trim chimg nhén
e  Vc: khéi luong nguyén liéu cé ching nhén
e  Vo: khéi lugng nguyén liéu khéc (phai la ngudn PEFC c6 kiém soat — PEFC
controlled sources)
6.3.2.2. Viéc tinh toan phén trim dugc ching nhén dira trén mot don vi da ludng duy
nhat.
6.3.2.3. T CoC Xi nghiép dam bao chi c6 lwong nguyén liéu turong mg v&i phin
trdm khai bao dugc tinh 1a nguyén liéu cé ching nhén, phan con lai 1a nguén duge kiém
soat PEFC néu san pham/nguyén liéu dau vao chi ¢c6 mot ty 1€ nguyén li€u cé ching nhin
cu thé.
6.3.3. Phan.trim dugc chimg nhan dugc tinh cho nhém sin phdm PEFC s& dugec sir
dung theo ty 1€ phan tram trong khai bdo “X% PEFC Certified”.
6.3.4. Céng ty Cé Phin Cao Su Ba Rija khong 4p dung phwong phap phin trim xoay
vong trong hoat dong san xuat, ban hang cia minh.
6.3.5. Khong 4p dung.
6.4. Phwong phap tin dung
6.4.1. Phuong phép tin dung c6 thé thwe hién chuyén tin dung thu dugc tir ddu vao
cta nguyén liéu dugc chimg nhan PEFC sang ngudn dugc kiém soat PEFC trong cing mot
nhoém sdn pham PEFC
6.4.2. T6 CoC Xi nghiép va phong K& Hoach XDCB thiét 1ap va quén Iy tai khoan
tin dung cho nguyén liéu dugc chimg nhan PEFC. Cac khoan tin dung s& dugc tinh trong
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mdt don vi do hrong duy nhét. Co thé phai xac dinh (c4c) hé s6 chuyén dbi caa cac thanh
phén d4u vao thanh c4c san phim dAu ra

6.4.3. Téng khbi luong tin dung tich ldy trong tai khoan tin dung khong dugce vuot
qué téng cac tin dung da nhép vao tai khoan trong thdi gian 24 thang gén nhit.

6.4.4. Cong ty C6 Phin Cao Su Ba Ria ap dung phuong phdp tin dung cho khai bdo
nhém san phim phu hop.

6.4.5. Viéc tinh todn tin dung khéi lugng bang mot trong 02 céch:

a) Phan tram chimg nhén va khéi luong san pham dAu ra hoic

b) Nguyén liéu ddu véao va ti 1¢ d4u vao/dau ra

6.4.6. Phong Ké Hoach XDCB ap dung phuong phap tin dung phéi tinh todn khéi
luong tin dung bang cach nhén khéi lugng cia san phim déu ra trong ky khai bdo véi khbi
lrong chimg nhén cia ky khai bao d6.

6.4.7. Néu c6 thé chung minh ty 1 quy ddi gifra nguyén liéu ddu vao va san phim
d4u ra, thi c6 thé tinh khéi luong tin dung tryuc tiép tir nguyén lidu c6 chu'ng nhan bing cich
nhén khéi lugng clia nguyén liéu ddu vao cé ching nhén véi ty 1é quy dbi dau vao/ddu ra.

6.4.8. Phong Ké Hoach XDCB phdi hop véi tb CoC Xi nghiép thyuc hién viéc phén
b khéi Iugng tin dung tir tai khoan tin dung cho cé4c san phdm thudc tai khoan tin dung d6
mot cach hop ly.

7. Nhirng yéu cu ciia H¢ Théng Thdm Dinh (theo tiéu chuin PEFC ST 2002)

7.1. T6 CoC Xi nghiép phdi hop véi t& CoC Cong ty va céc phong ban lién quan
thuc hién hé théng thdm dinh theo PEFC (DDS) cho nong trudng chua duge ching nhén.

7.2. Cong ty Cb Phin Cao Su Ba Ria thuc hién hé théng DDS dép tmg céc yéu cau
sau: :

a) Cho phép céc néng trudng duge chung nhan va chua duogc chu’ng nhan PEFC tiép
tuc vao chudi cung tmg dé thyc hién DDS, té chire phai yéu cu cung cép théng tin duoc chi
dinh trong Phu luc 1, 2.1 thong qua khai bdo PEFC.

. b) T CoC Cong ty phbi hop véi td CoC Xi nghiép thanh 14p doan danh gia tham
dmh dé theo déi cdc mbi quan ngai theo Phu luc 1, 4 trong trudng hop céc mdi quan ngai vé
ngudn gbc nguyén liéu d4u vao tir cac ngubn gdy tranh cii dugc néang l1én.

c) Cong ty thlet 1ap tai liéu, thuc hién cam két va thu tuc bao gbm céac san phém,
nguyen liéu tir rimg khong thudc pham v1 gidm sét ciia td chirc PEFC, dam bao rang nhung
ngudn tranh céi dd dugc ching minh rang nguyén liéu/san pham tir rimg c¢6 ngudn gbe tir
cac nguon bat hop phap (ngudn gay tranh cdi, 3.7a), s&€ khong dugc dua ra thi trudng cho
dén khi mdi quan ngai dugc gidi quyét theo Phu luc 1, 4.

Tham khdo tdi lidu hé so hé thong thim dinh: CP 05
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Bing Tém tit cdc hé so dwge lirw, trir lién quan dén pham vi chitng chi PEFC CoC:

TT DANH MUC CAC TAI LIEU KY HIEU NHAN DANG
I | Ho so cdc chwong trinh dao tao - tip huédn
Tham khao thi tuc dao tao trong sb tay ISO 9001 (QP 05)
I Ho so chi tiét/miu biéu lién quan den pham vi ching chi
PEFC-CoC
1/ | Nhan dang mu nguyén liéu du vao
2/ | Quy Pinh Kiém Soat Tron Lin Phy lyc 3: CP 02
2.1. | Huéng din kiém soét tron 14n mu nudc va mu tap HDCV
2.2. | Nhan dang
*Mi nuwéce:
*Mu tap:
: ; B o Theo HT ISO 9001
3/ | Quy trinh san xuat mu nude (QP 03)
. "l Theo HT ISO 9001
4/ | Quy trinh san xuat mu tap (QP 03)
5/ Tham khéo hé théng ISO (So tay thu tuc KS quy trinh va chét
luong SP-QP 17 va KS san xuét va cung cip dich vu QP 03)
v/ Ho so tinh todn phin trim ching nhén, quy abi phan tram
téi sin phidm diu ra/quan Iy tai khoin tin dung.
1 | Quy Dinh l4p mé nhém san Pham PEFC Phu luc 4: CP-04
2 | Danh séch mé nhém san pham PEFC P bip 4,1
3 | Bang theo d5i cip nguyén liéu, thanh phim. (3 PP)
4 Bang tong hop san luong ché bién
5 | Bao cdo nhap xuét tdn
6 | Céc hd so khac ¢ lién quan
V/ | H3 so bén hang va thong tin sin phim gdm: tham khao HT ISO
1 | Quy trinh ban hang va thong tin san phim CP 05
' Quy dinh s6 611/QP-
2 | Quy dinh dén nhén théng tin san pham CSBR/02-CoC ngay
01/12/2020
3 | Ho so bin hang nbi dia:
4 | Hd so bin hang xuit khiu:
VU | H} so dinh gi4 ndi bd tham khao HT ISO
1 | Sb tay thu tuc d4nh gia ndi bd CP 16
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Hd so hé thong thim dinh

Quy trinh danh gi4 rii ro va thuc hién hé thong thdm dinh: CP -
05 CP-05

Danh sach doan thdm dinh DDS QD 1328/QD-CSBR

Danh s4ch nha cung cp nguyén liéu BM-01

Danh séach cac luét ap dung.

Quy trinh tham vén c4c bén c6 lién quan BR-QT-17

Phiéu tham vAn/thu tham van

Danh sach va két qua tham van céc bén lién quan.

Béo céo danh gid rui ro nguén gbe mu _ BMO07/QT-DGNB

Bién ban xem xét hé théng DDS

Hb so giai quyét khiéu nai

Sb tay thu tuc giai quyét khiéu nai : CP-20

Hb so kiém soit sin phim khong phi hop

Sb tay thi tuc sy khong phtt hop va hanh d6ng khic phuc CP 22

EHEHEKOOO\)O\UIAUJM»—‘é

Lwu trir ho so vin ban

Tham khao Thu tuc kiém so4t hd so Sé tay ISO 9001(QP 02)

g

Bao cdo
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A o - Kyhiéu - CP-01
CONGTY CO PHAN CAO SU BA RIA Nedy hiéuluo _: 01/12/2020
QUY DINH CHUC NAN G : NHIEM VU Lan stra d0i : 00

HE THONG TIEU CHUAN PEFC. Trang :1/8
Bién soan v:,()moaq uJ?\he duyet

Ngay 01 thang 12 nim 2020 01 ﬂmg 12 ndm 2020

TO’\IG GIAM pOC

/ I . Q\\M’}, HU:V nh Quang Trupg

Tuynh Thi Tt s
1. Muc dich
- M5 ta cu thé chirc ning va nhiém cua céc td chirc, c4 nhan lién quan trong Cong
ty nhdm thuc hién va duy tri h¢ thong quan ly san xuat ché bién cao su bén vimng cua
Cong ty theo tiéu chuan PEFC dat hiéu qua cao nhat.
2. Pham vi
-Ap dung cho tat ca céc-Tc:) thuc hiéri thue hién chimg chi rimg bén vimg cip co
s& va thanh vién trong T4 thuc hién thuc hién chimg chi rimg bén Vung cép Cong ty.
3. Cac dinh nghia, thuat ngir va tir viét tit
- PEFC - CoC: Chimg chi chudi hanh trinh san phdm theo PEFC;
- CS: Kiém soét ngudn gbc hop phép theo tiéu chuin PEFC;
- DDS: Hé théng ‘;réch nhiém giai trinh cho kiém soat nguén gbc h(jp phép theo
tiéu chuan PEFC;
- XNCB: Xinghiép ché bién | .
- Piém kiém soat tron 14n: La mdt vi tri, mdt céng doan hodc mdt qua trinh ma
& d6 4p dung quaé trinh kiém so4t va mdi hiém nguy duoc loai bo, phong ngira hodc
lam giam dén murc c6 thé chap nhan dugrc;
- Cong wde ILO: Cong ude TH chire lao dong qubc té;
- Cong woc Cites: Cong wdc vé thuong mai qubc té cac loai dong; thuc vét hoang
da nguy cép. '
4. NOi dung
4.1. SO PO TO CHUC THUC HIEN




Ky hiéu . CP - 01

CONG TY CO PHAN CAO SU BA RIA Ngay hiéulyc  : 01/12/2020

QUY PINH CHU'C NANG - NHIEM VU Lanswadoi __ :00

HE THONG TIEU CHUAN PEFC Trang : 2/8

BAN CHI PAO PHAT TRIEN BEN VUNG CONG TY
.
Chi dao l '~ Tham muu

1

|
i

TO THUC HIEN CHUNG CHI RUNG BEN VUNG CONG TY
7y ' .
Quan Iy v4 van hanh l | Van hanh va tham muu

TO THUC HIEN CHUNG CHI RUNG BEN VING CAP CO SO

VECS: PEFC CONTROLLED SOURCES: el
-NT XA BANG (NGUON CO KIEM SOAT) - XNCB.CS. X4 Bang
-NT CU BI Néng truong Binh Ba
T ' l A ‘
Hudng dan va dao tao l \ Thyc hién va phan hoi
NGUGI LAO PONG

4.2. CHUC NANG VA NHIEM VU CUA TO THUC HIEN CHUNG CHI RUNG BEN
VUNG CAP CONG TY

-~

4.2.1. Thanh phan T6 thre hién ching chi rirng bén virng cap Cong ty

1. Ong Nguyén Cong Nhut - P.Téng Giam dbc, PBCD.PTBV T Truéng
2. Ba Huynh Thi Tir Ai - Ngudi Phu trach Quan tri Cty T phé
3.Ong Pham VanKhién - TV.HDPQT,TP/KH-XDCB T vién
4. Ong Nguyén Ngoc Thinh - Truéng phong TCKT Tb vién
5. Ong Pinh Ngoc Anh - P.TP K§ thuét T4 vién
6. Ong H6 Vin Pao - Phé phong TTBV Té vién
7. Ong Hoang Van Thanh - - Phé Phong TC-HC Té vién
8. Ong Tran Vin Chuong - Trudong Phong QLCL T vién
9.Ba Vi .Thi Ho Thuy - Trudong Vin phong Pai dién T6 vién
10. Ba Nguyén Thi Thity Hang - Phé CT.Céng doan Cty Tb vién
11. Ong Nguyén Van Hoang - Gidm d6c XNCB Tb vién
12.0ng Nguyén Van Thanh - Giam d6c NTCB Tb vién
13.0ng Nguyén Van Tay - Giam d¢6c NTBB T vién

14.0Ong Pham Van Déng - Gidm déc NTXB T vién



Kyhiéu  : CP-01

CONG TY CO PHAN CAO SU BA RIA : Ngay 'hiéuv o+ 01/12/2020
QUY PINH CHUC NANG = NHIEM VU | Lan stra d6i : 00
HE THONG TIEU CHUAN PEFC | Trang :1/8
Bién soaAn

Ngay 01 thang 12 ndm 2020

/ "l"\-’l\_l

Huynh Th Tu7 '
1. Muc dich

- M5 ta cu thé chirc ning va nhiém cua cac té chirc, c4 nhan 11en quan trong Cong
ty nhdm thuc hién va duy tri hé théng quéan 1y san xuét ché bién cao su bén ving cla
C6ng ty theo tiéu chuin PEFC dat hiéu qua cao nht.

2. Pham vi

- Ap dung cho tAt ca cac To thuc h1en thuc hién chimg chi rung bén vimg cip co
s& va thanh vién trong T4 thuc hién thuc hién chimg chi rimg bén Vung cap Cong ty.

3. Cac dinh nghia, thuit ngi va tir viét tat
_ PEFC - CoC: Chimg chi chudi hanh trinh san phém theo PEFC;
- CS: Kiém soat ngudn gbc hop phap theo tiéu chuén PEFC;
- DDS: Hé thdng trach nhiém giai trinh cho kiém soét nguén_ gbe h@rp phép theo
tiéu chuan PEFC;
- XNCB: Xinghiép ché bién | .
- Piém kiém soat tron 1An: La mot vi tri, mdt cong doan hoic moét qua trinh ma
& d6 4p dung qué trinh kiém so4t va mdi hiém nguy dugc loai bd, phong ngira hodc
lam giam dén muc c6 thé chap nhan dugc;
- Cong wée ILO: Cong udce T chirc lao dong qubc té;
- Cong wdc Cites: Cong ude vé thuong mai qudc té cac loai dong; thuc vét hoang
da nguy cép. '
4. Noi dung
4.1. SO PO TO CHUC THUC HIEN
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4.2.2. Chirc ning va nhiém vu ciia T6 thuc hlen chirmg chi rirng ben vitng vé chudi hanh
trinh san pham (t6 CoC cong ty)

Nop don cho td chirc ching nhan, dé eép ro pham vi chimg nhén va danh sach cic dia
diém tham gia.

Dém béo moi lién hé-bang hop ddng véi td chirc chimg nhan.
Thong b4o cho td chic chimg nhén khi ¢6 yéu cau vé viéc mé rong hodc thu hep pham
vi chig nhén, bao gdm danh séch cap nhét c4c dia diém.

Dua ra cam két thiét lap va duy tri hé thong chudi hanh trinh san phim tuin theo yéu
cau tiéu chudn.

Cung cép cho T4 CoC xi nghiép thong tin va huéng dan can thiét cho viéc thuc nién va

- duy tri hiéu qua chudi hanh trinh san phim.

Cung cép ban pho to tiéu chudn va tit ca huéng dén lién quan d&én viéc thuc hién yéu
cau tiéu chuan

Huéng dan cac Quy dinh v& sir dung logo PEFC.
Ban hanh céc quy trinh quan Iy cta vin phong trung tdm véi cac dia diém.

Théng tin vé quyén cua td chirc ching nhan trong viéc tiép can tai liéu, hoat dong van
hanh cta tat ca cac dia diém trong hoat dong danh gid — gidm sat thuong nién va cac
quy dinh bao mat thong tin trong hop ddng dich vu ching nhén.

Cung cap két qua danh gia ndi by, danh gia gidm s4t thudong nién cia td chirc chung
nhén, céc bién phép khic phuc, cac bién phép phong ngtra rii ro dugc ap dung tai mdi
dia diém.

Cung cép gidy chu'ng nhén (ban photo) va thong tin lién quan dén pham vi ching nhén
cho tét ca cac dia diém.

Cung cap ban thoa thuan gifta vdn phong trung tdm véi cac dia diém bao gdm céc cam
két thuc hién va duy tri hé thong chu01 hanh trinh san pham.

Thiét 1ap céc quy trinh cho viéc quan ly cta td chirc c6 nhiéu dia diém.

Tién hanh lwu trit hd so cla van phong trung tdm va cic dia diém theo yéu cu tidu
chuan.

Thyc hién chuong trinh danh gia noi bd.

4.3. CHUC NANG.VA NHIEM VU CUA THANH VIEN TRONG TO THUC HIEN
CHUNG CHI RUNG BEN VUNG CAP CONG TY.
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Céc Phong ban chuyén mén lién quan dén Hé théng PEFC - CoC, ngoai cac chirc nang,

nhiém vu va quyén han hién tai theo quy dinh ctia Céng ty, thi phai bd sung cac nhiém vu lién
quan dén Hé théng PEFC - CoC nhu sau:

4.3.1. Phong Té chirc - Hanh chinh

Do Phé Trudng phong dai dién Phong T chirc - Hanh chinh phu trich cdc cong viéc

chinh lién quan dén Hé théng PEFC - CoC nhu sau:

Phy trach chinh trong cong tac thong tin truyén thong cho cic bén lién quan bén trong va
ngoai Cong ty theo H¢ thong PEFC — CoC.

Quan 1y c4c vin ban c6 lién quan dén Hé théng PEFC - CoC.
Lam dau mdi quéan 1y, cap nhat, thuc hién vin bén phéap ly, cdc cdng udce ILO.

Tham gia hd trg cho cac té thuc hién trong hoat dong tuyén dung, hop dong lao dong, dac
tao va phan cong nhiém vu nhén su trong Hé théng PEFC/VFCS - FM va CoC.

Cung cip cac ngudn luc d& dam bao an toan lao ddng, sttc khoe cho Ngudi lao ddong.

Cung cép, lap dat va huéng dan sir dung cac ti thubc y té theo quy dinh ca phép luit va
tiéu chuan PEFC dé dam bao An toan lao ddng strc khde.

Lu’u‘ giflt cac hd sorlién quan dén hoét dong tuyén dung, dao tao, VSCN, ATLD, strc khoe
nghé nghi€p va y t€ ctia cong ty.

Déu mdi lién lac véi céc trung tdm y té, phong kham dé dam bao stic khde nghé nghiép va
y t€ cho toan cong ty.

Béo céo cac hoat dong hen quan cho Ban Chi Pao Phat trién bén vimg va To CoC Cong ty
theo céc qui dinh hién hanh tai cdng ty.

Tham gia hd trg T CoC Codng ty trong qua trinh thuc hién va chimg nhén PEFC..

4.3.2. Phong Ky thuat ~

Do Phé Trudng phong dai dién Phong K§ thudt phu trach céc cong viéc chinh lién quan

dén Hé théng PEFC - CoC nhu sau:

Truc tiép phu trach tat ca cc ndi dung lién quan den céc van d k¥ thuat trong, cham séc

va thu hoach céc san pham tir cdy cao su theo Hé théng PEFC/VFCS - FM va CoC tai cac

Nong truong.

Xay dung va thuc hlen cac hucmg dan, quy trinh ky thuét (diéu tra rimg, trdng, cham séc,

khai thac cao su...) cho cac Nong trudng theo Hé théng PEFC/VFCS - FM va CoC.

Do tao, huéng din ky thuit cho cdn bd, cong nhén tai Néng truong theo Hé théng

PEFC/VFCS - FM va CoC;

Céap nhat tlen bd khoa hoc ky thuét, canh tac cdy cao su de ap dung vao thuc tién san xuat

Lam diu mdi quéan ly va giai quyét cic van d lién quan dén x61 mon dat, 6 nhiém ngudn

nude, rac thai, vé sinh an toan lao dong, sir dung hoa chét, phan bén, xir ly sdu bénh hai,
. tai cac Nong trudng

APh01 hop v6i céc phong ban lién quan, phu trach cdng tac quan ly cac noi dung lién quan

dén cac vén de moi truong va xa hoi tai cac Nong truong.
Lam diu mdi cling cac phong ban lién quan gidi quyét cac van vé cam mbe va phan chia

ranh giéi dat dai cua Cong ty véi céac bén lién quan c6 ranh gidi dat tiép giap v6i dat Cty.

2=
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- Béo céo cac hoat dong lién quan cho T thuc hién chimg chi rimg bén vimg cap Cong ty

theo céc qui dinh hién hanh cta Cong ty. .
Tham gia hd trg T thuc hién ching chi rimg bén virng cdp Cong ty trong qua trinh thuc
hién va danh gia ching nhén Hé théng PEFC/VFCS - FM va CoC tai Cong ty. '
Thuc hién céc nhiém vu khéc khi dugc T4 thuc hién ching chi rimg bén vimg cdp Cong ty
phén cong.

4.3.3. Phong Tai chinh - K¢ toan

Do Trudng Phong dai dién Phong TC-KT phu trach cdc cong viéc chinh lign quan dén

Hé thong PEFC - CoC nhu sau: -

Kiém tra chimg tir, héa don ddu vao va dAu ra, theo doi thong tin, kiém soét tién d6 thuc
hién, thanh toan cac hop ddng mua nguyén liéu va ban cac san pham PEFC, CS.

Lap héa don ban hang cho cac hop ddng/don hang PEFC, CS theo ding quy dinh ghi trén
héa don ctia hé théng PEFC-CoC/CS.

Luu giit cac hd so lién quan dén hoat dong danh gia nha cung cdp mu, mua nguyén lidu
PEFC, CS cua cong ty.

Lap cac hd so céng no, thue hién cong tac thanh todn cho nha cung cip nguyén liéu PEFC
va CS.

Phéi hop v6i Vin phong dai dién va Phong KH/XDCB béo cdo dinh ky vé hoat ddng mua,
bén hang PEFC, CS cho Ban Téng Giam déc.

Lap céc Phiéu nhép, Phiéu xuét (ndi bd, thanh phdm) cho cac don hang PEFC, CS.

Theo ddi nhép Xuat kho1 luong mu nguyén liéu ¢6 ching nhén PEFC, chua c6 ching nhan
PEFC bao gobm nguon mu ¢6 kiém séat va mu hop phap nhép vé tir cic ndng truong va st
dung cho san Xuét cac san phdm PEFC va CS céc loai (theo phan mém).

Phéi hop Vian phong dai dién, Phong KH/XDCB lép cac bo hd so chimg tir ban céc san
- phidm mu PEFC va CS va 1ap B4o c4o xuit ban hang dinh ky hang théng.

B4o c4o cac hoat dong lién quan cho Ban Tdng Gidm dbc va T CoC Cong ty theo cac quy
dinh hién hanh tai cong ty.

Tham gia hd trg cac TS CoC Cong ty, Té CoC Xi ngmep va To CoC céac nong tru'ong
trong qu4 trinh thuc hién va chimg nhan PEFC.

4.3.4. Phong Quin ly Chit lwong

Do Truéng Phong dai dién Phong QLCL phu trach céc cong viéc chinh lién quan dén

Hé théng PEFC - CoC nhu sau:

Phu trach chinh trong vén d lién quan dén quan 1y chat luorng mu nguyén liéu tai Nong
truong va Nha may.

Xy dung va soan thao tai liéu hudng dan tinh toan khdi lwong mu nguyén lidu theo Hé
théng PEFC/VECS - FM va CoC can thiét cho cac don hang.

Quén ly va ph01 hop véi XNCB kiém soat hé sé chuyén dbi nguyén liéu — thanh phim
trong cac dot xuét hang theo Hé thong PEFC/VFCS - FM va CoC.

Quan ly va phdi hop véi XNCB kiém soat dé phdi tron nguyén li€u cho cac don hang theo
tiéu chudn PEFC/VFCS - FM va CoC theo 1énh san xuét.

Hudng dan nhén dang qué trinh tiép nhan mu nguyén liéu theo tiéu chuin PEFC - CoC
trong subt qué trinh san xuit cc san pham mu (100%PEFC, x% PEFC, va ngudn co kiém
soat) :
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Huéng dn nhan dang san phiam (100%PEFC, x% PEFC, va nguon c6 kiém soat) tai kho
thanh pham Nha may.

Phéi hop véi XNCB va Phong KH/XDCB dé xuét hang cac don hé.ng theo tiéu chuén
PEFC/VFCS - FM va CoC cho khach hang y€u cau.

Xay dung va tong hop khéi lugng nguyén liéu theo tiéu chuan PEFC - CoC tinh toan hé sb
chuyen d6i theo Phiéu theo doi cap nguyén liéu cho timg nhém san pham PEFC cho san
Xuét.

Huéng dan 1ap cac chimg chi, bang tiéu chuén chit lwong va nhan san phdm VFCS cho
cac thanh pham khi nhép kho hay xuat hang. 7 1

Lép s6 kiém tra chét luong, sO lugng thanh pham va nhén dang hang theo ti€éu chuan PEFC
- CoC tai kho thanh pham.

Bao cdo cdc hoat dong lién quan cho T thuc hién chimg chi rimg bén vimg cép Cong ty
theo céc qui dinh hién hanh cia Cdng ty.

Tham gia hd trg cac T Coc trong qué trinh thuc hién va chimg nhin PEFC.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Td truong - T4 thuc hién ching chi rirng bén vitmg ™
cép Coéng ty phén cong.

4.3.5. Phong K¢ hoach - XDCB

" Do Trudng phong dai dién Phong KH - XDCB phu trach céc cong vigc chinh lién quan

dén Heé théng PEFC - CoC nhu sau:

Truc tiép phu trach xdy dung, cap nhét ké hoach san xut theo Hé théng PEFC - CoC cho
Cong ty.

Quan ly va phéi hop*véi XNCB cho cac hoat dong nhép, xuét thanh phdm theo Hé théng
PEFC - CoC tai kho thanh phidm ctia XNCB.

Phéi hop véi Phong Quan 1y chit luong va XNCB theo ddi nhap Xut mu nguyén 11eu co
chimg nhén PEFC, chua c6 ching nhén PEFC (bao gbém ngudn mu o klem soat, ngudn
mu hop phép) nhép vé tir cac Nong trudmg va st dung cho san Xuét cac san pham theo tiéu
chudn PEFC - CoC.

Tiép nhén hop dong/dorn hang theo Hé thdng PEFC/VFCS -FM va CoC tr Ban TGD hay

~ khach hang dé @i chiéu sé lidu kho, xem xét xuét hang theo hé théng PEFC/VECS - F1

va CoC.

Phdi hop v&i Phong ban lién quan va Nha may ra lénh san xuit, theo doi s liéu, hoat dong
san xuit va bao céo cho Ban Téng Gidm dbc sé lugng hang san xuit theo don hang theo
Hé théng PEFC/VFCS - FM va CoC tai c4c nha mdy.

Cung c4p thong tin nhan san pham theo tiéu chuin PEFC/VFCS - FM va CoC cho céc loai
mu thanh pham theo don hang. Theo ddi tién 46 san xuét cho timg don hang theo Hé théng
PEFC/VFCS - FM va CoC. '

Lién lac thong tin véi cac don vi bén ngoai dé t6 chac thuc hién cac hoat dong lién quan
dén xuit hang.

Léap 1énh xuét hang va trién khai cac hoat ddng xuat hang cho cic bd phan lién quan trong
qué trinh xuat hang.

Lap cac hd so, ching tur xuit ban hang (bao gbm bd chimg tir XNK) va phdi hop véi
Phong Tai Chinh — Ké toan dé hoan tat cac hd so, chimg tir ban hang.

Thong bao thong tin xuat hang theo Hé théng PEFC/VFCS - FM va CoC cho khach hang.
Cung <cdp thong tin nhadn san phidm PEFC cho cac loai mi thanh phdm theo don hang
PEFC.

Theo di tién d6 san xuét cho timg don hang PEFC, CS.
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- Tiép nhan nguyén liéu tir cdc ndng trudng, bén thu mua, nhan dang mu nguyén liéu
PEFC, CS tai khu vuc hd chira, muong chua.

- Vén hanh c4c thiét bi san xuat mii theo Quy dinh cdng ty.

- Thuec hién hoat dong phdi tron mu nguyén liéu theo cdng thuc tinh toan cua hang PEFC,
CS cho hang h6a PEFC, CS theo Lénh san Xuét.

- Kiém so4t nhin dang PEFC, CS tai tit ca c4c khiu trong qua trinh sin Xuét.

- Phéi hop Phong Quan ly chat lugng dé nhan dang mu thanh phdm PEFC, CS tai khau
dong goi hoan thanh.

- Thuc hién xut nhap mu thanh pharn vao kho theo quy dlnh cong ty.

- Kiém soat céc diém CCP — diém kiém soét tron 14n tai khu vuc thudc nha may ché bién.

- Phéi hop v6i Phong Quan ly chét lwong, tb CoC Xi nghiép tinh toan Hé s6 chuyen ddi
theo Phiéu theo doi cap nguyen liéu cia timg nhom san pham PEFC d4 san xuét.

- Thyc hién béo céo tong hop va chi tiét khdi lugng san xuét, thanh pham nhép kho va
xut, nhap mu thanh pham PEFC, CS tir c4c thi kho @& chuyén cho céc don vi lién quan
theo quy dinh ctia cong ty.

- Quan ly thuc hién va kiém soat cong tac vé sinh — ATLD, Phong chéng chay nd va strc

© khoe nghé nghiép theo yéu cau hé théng PEFC-CoC tai Xi | Nghiép.

- Ba4o céo cac hoat dong lién quan cho Ban Tdng Gidm d6c va T CoC Xi nghiép theo
cac qui dinh hién hanh tai cong ty.

- Tham gia hd tro td CoC Céng ty, td CoC Xi Nghiép, td CoC Noéng trudong trong qui
trinh thuc hién va ching nhan PEFC.

4.3.9. Pai dién Van phong Pai dién

—~

Trudng Vin phong Dai dlen c6 nhiém vu thuc hién cdc nhiém vu lién quan dén hé théng PEFC
— CoC:
- Giao dich v6&i khach hang va céc hoat dong xuét nhap khau cia cong ty
- Thuc hién giao nhan hang hoa xuit khau, giao dich xin chimg nhan xuat XU
- Phéi hop vdi phong Ké hoach XDCB @é trién khai c4c don hang, theo doi don hang.
- Phéi hop véi td CoC Cong ty va td CoC Xa Bang trong viéc giai quyét céc khiéu nai tir
khach hang hodc giai quyet cac san pham khong phu hop:
- Thong bao cac thong tin vé san pham PEFC dén khach hang, cac hd so khai bdo, b
hang néu cé.

4.3.10. Pai dién cac td chirc doan thé:

* Cong doan: tham gia v&i doanh nghiép xay dung va thuc hién cac _chuong trinh kinh
té x4 hoi, cac chinh séach, céc chu trwong c6 lién quan dén phat trién bén vimng. Gido
duc va tuyén truyén v& phét trién bén vimg tai cong ty dé ngudi lao dong hiéu 3 trach
nhiém va nghia vu cia minh.

* Doan Thanh nién: phat huy vai trd xung k1ch tién phong di dau trong cic cong tac

phat trién bén vimg: Gido duc va tuyén truyen thanh nién, nguoi lao dong, gia dinh tich

cuc tham gia trong cong tac phat trién bén vimg.

Trén day la quy dinh chuc nang va nhiém vu cua cac td chirc, ¢4 nhén lién quan dén qua
trinh x4y dung va thuc hién Hé thong quan ly chudi hanh trinh san pham mu cao su theo tiéu
chudn PEFC - CoC tai Cong ty. Tong Giam dbc Cong ty yéu cdu cac td chirc, c nhan lién

quan thyc hién ding nhu quy dinh da & ra.
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CONG TY CO PHAN CAO SU BA RIA Doc lap — Tu do — Hanh phic
Sb: QOQ/QyD-CSBR Ba Ria Viing Tau, ngc‘zyDA. thang 12 nam 2020
QUY bINH

(V/v: Tiép nhin va giai quyét khiéu nai lién quan dén hé théng PEFC-CoC va
ngudn mi nguyén liéu VFCS/PEFC)

- Cén cit theo yéu cdu gidi quyér khiéu nai lién quan dén hé thong PEFC-CoC theo yéu cdu cua
tiéu chudn PEFC ST 2002,
- Can cit theo chitc ndng nhiém vu cua cdc b phdn trong hé théng PEFC-CoC.
Céng ty Cb Phan Cao Su Ba Ria ban hanh Quy dinh tiép nhan va giai quyét khiéu nai lién quan
dén nguyén liéu chimg nhén PEFC va ngudn c6 kiém soat PEFC véi noi dung nhu sau:
1. Trong trudmg hop cé cac khiéu nai lién quan dén ngudn gbc cac san phdm mu PEFC, cong ty
thuc hién giai quyét cac khiéu nai nhu sau:

a)
b)

c)

d)

g).

h)

J)
k)

D

Thoéng bao cho bén khiéu nai biét 34 nhan khiéu nai.

Thong bao cho céc bén lién quan qui trinh giai quyét khiéu nai, va trong vong 2 tuan phai cé
tra 161 so bd vé khiéu nai téi bén khiéu nai.

Chuyén ndi dung khiéu nai lién quan cac xac dinh rii ro t&i cac bén c6 trach nhiém lién
quan té1 danh gié rui ro.

L y: Trueomg hop da thuee hién muc c) thi cdc muc sau tie d) — k) kho‘ngphdi thuee hién.

Tién hanh d4nh gia so bd dé ching minh céc bang chimg cung cép trong khiéu nai 1a dtng
hay khong dtng lién quan &n nguyén liéu d3 dung.

Trao ddi véi bén khiéu nai dé dua ra hudmg xit 1y khiéu nai trude khi thuc hién cdc hanh
d6ng ké tiép.

Chuyén thong tin cho tb chirc chimg nhén hay vin phong VFCS/PEFC & khu vuc (qubc gia)
trong vong 02 tudn ké tir khi nhén khiéu nai, trong d6 bao gdm cach xir 1y cia cong ty da
thue hién cling nhu c4c ngan ngira ké tiép cho khiéu nai nay. .

C6 mdt hoat d6ng phong ngira ddi véi ngudn cung cép nguyén liéu &6 khi khiéu nai con
chua két thic.

Luu y: Dzeu nay bao gém viéc mé ta cdc hoat dong phong ngua cua céng ty dwoc s dung
khi khiéu nai con trong giai doan xur [y. Mot khiéu nai chua két thic khi né lién quan dén
aung (muc d), va viéc thuc hién hanh déng khdc phuc (muc h) — k)) chua xong.

Cong ty tlen hanh qué trinh tham tra (vd: tai khu vuc hay van phong) dbi véi khiéu nai dugc
cho la duno trong thoi gian 03 thang ké tir khi nhan khiéu nai.

X4c dinh va tién hanh mot hanh déng khic phuc véi cdc nong trudng. Néu hanh dong khéc
phuc khong dugc xéac dinh va/hoac tién hanh duoc thi phai loai trir ndng trudng nay.

Kiém tra lai hiéu qua cac hanh dong khic phuc véi ndng trurorno da thyc hién.

Cac nonc trudong va nguyén liéu lién quan phai duoc loai trir néu khong thuc hién hanh déng
khic phuc.

Théng bao cho ngudi khiéu nai, tb chirc chimg nhén, van phong VFCS ving (quéc gia) lién
quan vé két qua cia khiéu nai va hanh dong xir ly khiéu nai, va duy tri cac ban hé so tuong
ung.

m) Luu dy du cac hd so khiéu nai va hanh déng d4 thuc hién.

2. Trong trudong hop x1t 1y khiéu nai lién quan dén hé théng PEFC-CoC thi tiy ndi dung khiéu nai
‘ma cac td CoC cong ty va t6 CoC XNCB tiép nhén va xir 1y theo timg trudmg hop cu thé. Tb
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CoC cong ty s€ thuc hién céc hoat dong sau:

- Théng bo x4c nhan cho bén khiéu nai trong vong 02 tudn ké tir ngay nhén khiéu nai.

- Diéu tra khiéu nai va dua ra cac bién phap xir Iy cho khiéu nai trong vong 03 thang, néu qua
thoi gian qui dinh cua xir Iy khiéu nai cin théng bao cho T chirc chimg nhén va bén lién quan
biét @€ gia han.

- Thuc hién cac hanh ddng cén thiét dé x Iy khiéu nai va c4c han ché trong cac qué trinh c6 anh
huéng d&én cac yéu cu ciia chimg nhan.

- Thong béo cho bén khiéu nai va Td chirc ching nhan sau khi ¢4 giai quyét hoan thanh céc
khiiéu nai. -

3. Cong ty giri quy dinh nay cho céc bén lién quan nhu: T4 chitc chimg nhén, khach hang, cac don
vi, chinh quyén dia phuong, ...

4. Céng ty niém yét quy dinh nay tai Vin phong cong ty d& cung cép théng tin cho cac bén lién
quan khi ¢ nhu cau khiéu nai.

5. Pai dién tiép nhan thong tin khiéu nai:
CONG TY CO PHAN CAO SU BA RIA
Dia chi: QL 56, xa Binh Ba, huyén Chéau Duc, tinh BRVT.
Dién thoai: 02543.881964.
Email: vanphong@baruco.com.vn
Nguodi dai dién: TS CoC Cong ty
Quy dinh c¢6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh. Té CoC Céng ty va XNCB, c4c don vi phu trach c6

lién quan trong hé théng PEFC -CoC ¢6 trach nhiém thuc hién g¢ h né

Noi nhin: ? AM POC
- Niém yét;
- T6 CoC;
- Cdc don vi lién quan;
- Luu VT ¢
Huynh Quang Trung
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TAP DOAN CN CAO SU VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN CAO SU BA RIA Déc lap — Tu do — Hanh phuc
Sé: .Q/{Q/QyB-CSBR Ba Ria Viing Tau, ngc‘zy.Q/jthdng 12 nédm 2020
QUY PINH

(V/v: Kiém soat san pham khéng phit hop)

- Can cik theo yéu cdu kiém sodt va xir Iy san phdm khéng phii hop dwoc phdt
hién theo yéu cau cua hé théng PEFC — CoC;

- Can cu chirc nang nhiém vu cac Phong ban va don vi truc thugc trong hé
thong PEFC- CoC.

Céng ty C6 Phan Cao Su Ba Ria ban hanh quy dinh kiém so4t va xit ly san pham
khéng phu dugce phat hién vdi ndi dung nhu sau:

1. San pham khéng phtl hop: San phim hoic nguyén liéu ma Céng ty khong thé
chimg minh dugc né phi hop véi cac yéu cau khai béo cia PEFC khi bén hang.

2. T6 CoC Coéng ty phéi hop véi th CoC XNCB va cac bo phan lién quan trong
hé théng PEFC-CoC ctia cong ty ¢6 trach nhiém phdi hop giai quyét xit Iy sén pham
khéng phit hop khi dugce phét hién theo chi dao ctia Ban Téng Gidm dbc.

3. Céch xir Iy san phdm khéng pht hop.

a. Sén phdm khéng phis hop phdt hién bén trong cong ty.

- Khi phéat hién san pham/nguyen liéu khong pht hop do mét ddu hiéu nhan
dang, khong phu hop voi yéu céu hé théng PEFC-CoC phal tach ri€ng cac san
phdm/nguyén liéu nay va théng béo cho Ban Téng Giam ddc, t6 CoC Coéng ty va tb
CoC XNCB phbi hop xir ly.

- Tb CoC Cong ty phdi hop vai t CoC XNCB, cac b phén lién quan dé xur Iy,
truy tim lai ngudn gdc san pham/nguyén liéu nay dé khoi phuc nharr dang. Trong
truong hop khong khéi phuc duge nhén dang phai ha cdp san pham xudng cap thip
nhat c6 trong d6. Viée phén cép tir cao xubng thap nhu sau:

v 100% PEFC

v x% PEFC.

v PEFC CS (PEFC Controlled Sources).

v" Hop phép.

- Tb CoC Céng ty phdi hop t6 CoC XNCB, cac bo phén lién quan tién hanh
phan tich cdc nguyén nhan vé su xuét hién san pham khéng phl hop xay ra & cong
doan nao va thuc hién céc bién phéap dé ngan nglra su tai xay ra.

- T CoC Céng ty luu gift hé so cia hoat déng xir Iy san phdm khéng phi hop
da thuc hién.

b. Sén phdm khéng phi hop phdt hién bén ngodi Cong tv.

'~ Khi tiép nhan théng tin san phidm khoéng phi hop trong qua trinh chuyén giao
cho khéch hang hay do khéach hang thong bao, Phong KH/XDCB phai thong bao
cho Ban Téng Gidm dbc va té CoC Céng ty, t6 CoC XNCB dé chi dao, phdi hop xir
ly.

- Tb CoC Céng ty phéi hop t6 CoC XNCB thuc hién:




v/ Théng béo trong ndi bd va ngung viéc chuyén giao va ban céc san pham
khong phu hop do. '

v Théng béo thong tin lién quan cho khach hang trong vong 05 ngay vé c4c san
pham khoéng phi hop da chuyén giao va dua ra giai phép cu thé dé xur ly ddi vdi 16
hang da giao, luu hé so théng bao do.

v Théng bao cho T chirc chimg nhén cia minh vé céc san pham khéng phu
hop da chuyén giao cho khach hang trong vong 05 ngay ké tir ngay xac dinh dugc
san pham khong pht hop @4 phét hién.

v/ Phén tich cac nguyén nhén gbe vé su xuht hién san phdm khong pht hop xay
ra & cong doan nao va thuc hién céc bién phap dé ngan ngira su tai xay ra.

v’ Phéi hop véi Té chtrc chimg nhan cua khach hang tién hanh cdc hanh ddng
thich hop dé xr ly séan pham khéng pht hop d6.

v Sau khi hoan tit cong tac x{r ly san pham khéng phu hop, cong ty thong bao
cho Té chic chimg nhén va hop tac voi T chirc ching nhén trong viéc xac nhan
cac hanh dong thich hop d3 thuc hién dé xi ly séan pham khéng pht hop.

v’ Luu gifr hd so clia hoat d6ng xur ly séan pham khoéng phu hop da thuc hién.

Qui dinh co tugu luc ké tir ngay ban hanh. T CoC, céac don vi phu trach c6 lién
quan trong hé thong PEFC c6 trach nhi¢m thyc hién du ] dmh nay/

Noinhin:

- Niém yét;

-T6 CoC;

- Cdc don vi lién quan,
- Luu VT.




